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1.1. Настоящее  Положение  регулирует  организационную,  образовательную,
воспитательную,  и  производственную  деятельность  структурного  подразделения
«Автохозяйство»  в  составе  Санкт-Петербургского  государственного  бюджетного
профессионального образовательного учреждения «Автомеханический колледж» (далее
– Колледж).

1.2. Настоящее Положение разработано в  соответствии с  законом Российской
Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,
Распоряжением  Комитета  по  образованию  Администрация  Санкт-Петербурга  от  23
августа  2002  года  №  42-р  «Об  утверждении  примерной  формы  Положения  о
структурном  подразделении  государственного  образовательного  учреждения  Санкт-
Петербурга»,  Гражданским  кодексом  Российской  Федерации,  иными  нормативными
актами Санкт-Петербурга, Уставом Колледжа.

1.3. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  Колледжа  в  своей
деятельности руководствуется действующим законодательством.

1.4. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  Колледжа  не  является
юридическим лицом.

1.5. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  создано  для  оказания
автотранспортных  услуг  Колледжу,  расширения  возможностей  качественного
обеспечения  учебной  практики  и  производственной  практики  обучающихся  по
профессиям  СПО;  совершенствования  их  профессиональных  навыков,  с  учетом
интересов,  возможностей  и  пожеланий  обучаемых  по  профилю  профессионального
обучения в Колледже;  реализации образовательных программ в  области  подготовки по
профессиям  укрупненной  группы  профессий  СПО  23.00.00  «Техника  и  технологии
наземного транспорта» и профессиональное обучение по программам профессиональной
подготовки, переподготовки по профессии ОКПР № 11442 «Водитель автомобиля».

1.6. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  создано  Колледжем  по
согласованию  с  учредителем,  на  учебной  базе  образовательного  учреждения,
оснащенной  оборудованием,  пособиями,  инвентарем,  техническими  средствами
обучения,  созданных  безопасных  условий  охраны  труда,  в  соответствии  с
квалификационными  требованиями  по  профессиям  укрупненной  группы  профессий
СПО  23.00.00  «Техника  и  технологии  наземного  транспорта»  и  профессиональное
обучение по программам профессиональной подготовки, переподготовки по профессии
ОКПР № 11442 «Водитель автомобиля».

1.7. Местонахождение структурного подразделения «Автохозяйство»:
РФ, 192283, Санкт-Петербург, улица Малая Балканская, дом 41 лит. А

1.8. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  приобретает  права  на
образовательную деятельность с момента выдачи лицензии Колледжу.

1.9. Структурное  подразделение  «Автохозяйство» по  целевому  назначению
является учебно-производственным подразделением Колледж
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2.Цели и задачи структурного подразделения «Автохозяйство»

2.1. Основной  деятельностью  структурного  подразделения  «Автохозяйство»
является оказание автотранспортных услуг Колледжу:

2.1.1. Организация надлежащего учета и хранения, обеспечение исправности
и надежности штатных и приписанных транспортных средств.

2.1.2. Обеспечение  надлежащего  технического  состояния,
укомплектованности  транспортных  средств,  наличия  и  правильности  оформления
соответствующих документов на каждое транспортное средство.

2.1.3. Планирование технического осмотра и технического ремонта.
2.1.4. Обеспечение  своевременного  ввода  новых  транспортных  средств  в

эксплуатацию и зачисление в резерв.
2.1.5. Осуществление своевременного обеспечения автотранспорта горюче-

смазочными материалами.
2.2. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  Колледжа  является

учебно  -  производственной  базой  по  профилю  профессионального  обучения
обучающихся по профессиям укрупненной группы профессий СПО 23.00.00 «Техника
и  технологии  наземного  транспорта»  и  профессиональное  обучение  по  программам
профессиональной  подготовки,  переподготовки  по  профессии  ОКПР  №
11442 «Водитель  автомобиля»,  в  соответствии  с  лицензией.  Оно  создано  в  целях
организации  образовательного  процесса  по  совершенствованию  профессиональных
навыков  и  качества  обучающихся  на  выпуске  полезной  продукции.  Деятельностью
структурного  подразделения  «Автохозяйство»  являются  оказание  автотранспортных
услуг Колледжу, формирование у обучающихся профессиональных навыков.

2.3.  Основными  задачами  структурного  подразделения  «Автохозяйство»
являются:

 оказание автотранспортных услуг Колледжу;
 создание  рабочих  мест  для  прохождения  производственной  практики

обучающимися;
 повышение качества учебной и производственной практики обучающихся в

соответствии  с  требованиями  учебных  планов  и  учебных  программ  по  профессиям
укрупненной  группы  профессий  СПО  23.00.00  «Техника  и  технологии  наземного
транспорта»,  в  соответствии  с  федеральными  государственными  образовательными
стандартами СПО.

2.4.  Среднее профессиональное образование и профессиональная подготовка
обучающихся ведется по профилю Колледжа, в соответствии с учебными планами и
программами, обеспечивая функции:

 организации  учебной  и  производственной  практики,  совершенствования
профессиональных навыков и профессионального мастерства обучаемых на выпуске
полезной продукции (товаров и услуг);

 обеспечения  занятий  технических  кружков,  студий  самодеятельного
технического творчества (без взимания дополнительной оплаты с обучающихся или их
родителей).

2.5. Иные  задачи  могут  быть  возложены  на  структурное  подразделение
«Автохозяйство» только приказом директора  Колледжа на  основании действующего
законодательства.
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3.Функции структурного подразделения «Автохозяйство»

3.1.  Структурное подразделение «Автохозяйство» осуществляет надлежащие
учет  и  хранение,  а  также  обеспечение  исправности  транспортных  средств  путем
своевременного и качественного их технического обслуживания и ремонта.

3.2.  Структурное подразделение «Автохозяйство» осуществляет мероприятия
по обеспечению безопасности дорожного движения.

3.3.  Структурное подразделение «Автохозяйство» обеспечивает рациональное
расходование топливно-энергетических и материально-финансовых ресурсов.

3.4.  Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  обеспечивает  развитие
материально- технического обеспечения, необходимое для эксплуатации, ТО и ремонта
транспортных  средств  Колледжа,  приобретение  и  использование  новых  видов
технологий и оборудования.

3.5.  Структурное подразделение  «Автохозяйство» осуществляет  контроль за
выполнением,  при  эксплуатации  транспортных  средств,  требований  безопасности  а
также  контроль  за  надлежащим  техническим  состоянием  транспортных  средств
Колледжа в соответствии с государственными стандартами.

3.6.  Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  осуществляет  подготовку
отчетов о наличии и эксплуатации транспортных средств Колледжа.

3.7.  Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  осуществляет  учет
использования горюче- смазочных материалов.

3.8.  Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  осуществляет  контроль
ведения документации по всем транспортным средствам Колледжа.

3.9.  Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  организует  работу
технической  комиссии  (проводит  своевременное  списание  транспортных  средств  и
подготавливает  документацию  в установленном порядке).

3.10. Структурное подразделение «Автохозяйство» Колледжа проводит работу
по повышению квалификации работников и профессионального мастерства водителей
транспортных средств.

3.11. Структурное подразделение «Автохозяйство»  осуществляет  планирование
ежедневного автотранспортного обеспечения деятельности Колледжа.

3.12. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  обеспечивает  пожарную
безопасность зданий и сооружений, находящихся в его ведении.

3.13. Осуществляет  иные  функции,  не  противоречащие  действующему
законодательству России и направленные на выполнение основных задач структурного
подразделения «Автохозяйство».

3.14. Контролирует  работу  по  списанию  основных  средств,  малоценных  и
быстроизнашивающихся  предметов  и  создает  с  этой  целью постоянно  действующие
комиссии. 

3.15. Организует  в  установленном  порядке  реализацию  сверхнормативных,
неиспользуемых  и  выработавших  свой  эксплуатационный  срок  материальных
ценностей, оборудования и другого имущества (за исключением зданий и сооружений),
списывает  в  установленном  порядке  с  балансов  отслужившие  сроки  эксплуатации
основные средства,  суммы потерь материальных ценностей сверх норм естественной
убыли (независимо от стоимости).
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4.Организационные требования к структурному подразделению
«Автохозяйство»

4.1.  При  создании  структурного  подразделения  «Автохозяйство»  Колледж
руководствовалось следующими организационными требованиями:

 Структурное подразделение «Автохозяйство» Колледжа имеет необходимую
учебно- материальную базу по профилю профессионального обучения и организации
производственной деятельности;

 Структурное подразделение «Автохозяйство» организует свою деятельность в
соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  Федерации,
нормативными  актами  в  области  образования,  уставом  Колледжа  и  настоящим
Положением.

4.2. Структурное подразделение «Автохозяйство» создано с учетом требований
учебных  планов  и  программ  профиля  подготовки  обучающихся  по  профессиям
укрупненной  группы  профессий  СПО  23.00.00  «Техника  и  технологии  наземного
транспорта»  и  профессиональное  обучение  по  программам  профессиональной
подготовки, переподготовки по профессии ОКПР № 11442 «Водитель автомобиля», в
соответствии  с  лицензией,  утвержденных  директором  Колледжа  и  согласованных  с
Учредителем.

4.3. Оборудование и оснащение структурного подразделения «Автохозяйство»,
организация  рабочих  мест  для  обучаемых  производится  в  строгом  соответствии  с
требованиями  действующих  стандартов,  правил,  норм  и  инструкций  по  безопасным
приемам работы, охраны труда и производственной санитарии.

4.4.  Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  не  имеет  основной  целью
своей деятельности извлечение прибыли.

5.Учебно-производственная деятельность структурного подразделения
«Автохозяйство»

5.1. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  является  учебно-
производственной базой учебной и производственной практики обучающихся Колледжа.
Оно  обеспечивает  практическое  совершенствование  и  закрепление  у  обучающихся
знаний,  умений  и  навыков  по  основным  темам  учебных  планов  и  программ,
разработанных Колледжем на  основе  федеральных государственных образовательных
стандартов СПО.

5.2.  Организация рабочих мест в структурном подразделении «Автохозяйство»
производится  в  строгом  соответствии  с  требованиями  действующих  стандартов,
правил,  норм  и  инструкций  по  безопасным  приемам  работы,  охране  труда  и
производственной санитарии.

5.3. Руководство и контроль выполнения учебных планов и учебных программ,
соблюдения сроков и  качества  обучения обучающихся осуществляет  администрация
Колледжа.

5.4. Ответственность  за  обучение  и  воспитание  обучающихся  в  процессе
учебной  и  производственной  практики  возлагается  на  начальника  автохозяйства,
старшего  мастера,  заведующего  отделением  СПО, мастеров  производственного
обучения и кураторов учебных групп.

5.5. Выполнение  программ  обучения  отмечается  руководителями  учебной  и
производственной практики в журналах УП и ПП, а индивидуальный учет выполнения
производственных заданий – в дневниках обучаемых.
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5.6. Проведение  учебной  и  производственной  практики  обучающихся  по
профессиям  укрупненной  группы  профессий  СПО  23.00.00  «Техника  и  технологии
наземного  транспорта»  и  профессиональное  обучение  по  программам
профессиональной  подготовки,  переподготовки  по  профессии  ОКПР  №  11442
«Водитель  автомобиля»  осуществляется  в  соответствии  с  приказом  директора
Колледжа.

5.7. Организация  образовательного  процесса,  режим  функционирования
структурного  подразделения  «Автохозяйство»,  аттестация  обучаемых,
продолжительность и форма обучения определяются уставом Колледжа.

5.8. Обучающиеся  Колледжа  при  прохождении  учебной  и  производственной
практики в структурном подразделении «Автохозяйство» обязаны:

 полностью выполнять задания, предусмотренные программой учебной и 
производственной практики и вести дневник ее прохождения;
 соблюдать Устав, правила внутреннего трудового распорядка Колледжа;
 соблюдать нормы охраны труда и правила пожарной безопасности.
5.9. Питание  и  медицинское  обслуживание  обучающихся,  проходящих

учебную и производственную практику в структурном подразделении «Автохозяйство»,
определяется Уставом и другими локальными актами Колледжа.

5.10. Производственная практика обучающихся в структурном подразделении
«Автохозяйство» осуществляется в соответствии с учебными программами  учебных 
планов Колледжа.

6.Финансово-хозяйственная деятельность структурного подразделения
«Автохозяйство»

6.1.  Управление  структурным  подразделением  «Автохозяйство»
осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6.2.  Управление  структурным  подразделением  «Автохозяйство»
осуществляется руководителем, назначенным приказом директора Колледжа. Он несет
ответственность за выполнение задач, возложенных на данное подразделение, трудовую
дисциплину и  обеспечение  охраны труда  в  соответствии  с  правами и  обязанностями
обучающихся  и  работников  в  соответствии  с  Трудовым  кодексом  Российской
Федерации.

6.3. Непосредственное  руководство  структурным  подразделением
«Автохозяйство» осуществляет начальник автохозяйства.

6.4. Под руководством начальника автохозяйства находятся: 
 Контролер технического состояния автотранспортных средств;
 Техник;
 Мастера  производственного  обучения  вождению  автомототранспортных
средств;
 Водители транспортных средств.

Вышеуказанные специалисты назначаются приказом директора Колледжа из числа лиц,
имеющих соответствующее образование и стаж работы.

6.5. Прием  на  работу  начальника  автохозяйства  осуществляется  в  порядке,
определенном Трудовым кодексом Российской Федерации.

6.6. Отношения  между  работниками  структурного  подразделения
«Автохозяйство»  и  администрацией  Колледжа  регулируются  трудовым  договором,
условия  которого  не  могут  противоречить  трудовому  законодательству  Российской
федерации.

6.7. В  своей  деятельности  начальник  автохозяйства  руководствуется
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действующим законодательством.
6.1. Начальник  автохозяйства  несет  ответственность  за  свою  деятельность  в

соответствии  с  функциональными  обязанностями,  предусмотренными
квалификационными требованиями, трудовым договором, должностной инструкцией и
Уставом Колледжа.

Функциональные  обязанности  начальника  автохозяйства  утверждаются
директором Колледжа в соответствии с тарифно-квалификационной характеристикой по
должностям работников учреждений и организаций образования.

6.2. Порядок  комплектования  персонала  структурного  подразделения
«Автохозяйство»  регламентируется  действующим законодательством.  Для  работников
структурного подразделения «Автохозяйство» работодателем является Колледж в лице
директора.

6.3. Штатная структура структурного подразделения «Автохозяйство» входит в
общее штатное расписание Колледжа и подлежит согласованию учредителем.

6.4. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  финансируется  за  счет
бюджетных  средств,  в  рамках  финансирования  Колледжа,  в  соответствии  со  сметой
расходов и доходов Колледжа.

6.5. Структурное  подразделение  «Автохозяйство»  может  заключать  с
поставщиками  договоры  на  поставку  материалов,  по  договоренности  с  директором
Колледжа.

6.6. Начальник  автохозяйства,  по  доверенности  директора  Колледжа,  может
привлекать на основании гражданско-правовых договоров для выполнения конкретных
услуг, работ физических и юридических лиц.

6.7. Организация  учебных занятий,  учебной и  производственной практики в
структурном  подразделении  «Автохозяйство»  регулируется  нормами  действующего
законодательства.

6.8. Открытие  и  прекращение  деятельности  структурного  подразделения
«Автохозяйство» Колледжа возможно по согласованию с Комитетом по образованию или
по решению суда в случаях, предусмотренным действующим законодательством.

6.9. Контроль  деятельности  структурного  подразделения  возлагается  на
начальника автохозяйства.

6.10. Оплата  работы  сотрудников,  принятых  на  постоянное  место  работы,
осуществляется  в  соответствии  с  нормами  действующего  законодательства,  включая
оплату налогов, расчеты с различными фондами и инее необходимые отчисления.
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