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1. Общие положения

1.1. Календарно-тематическое планировzlние (дшее КТП) преподавателя является
нормативным док)rментом, способствующим организации уrебного процесса в
Госуларственном бюджетном профессионilльном образовательном учреждении
<Автомеханический колледж> по учебнышr дисциплинtlп,{, МДК, обеспечивающим
методически правильное планирование выполнения уrебной программы в строгой
последовательности.

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с :

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 r. j\Ъ 273-ФЗ <Об образовtlнии в
Российской Федерации>;

- Уставом Колледжа;
_ Фгос спо.
1.3. Настоящее Положение устанавливает единую форrу стратегического

планирования педагогической деятельности преподаватеJuI на учебный год (семестр) и
призвано обеспечить:

- Права студентов на получение образования не ниже государственного стандарта в

соответствии с п.4 ст.50 Закона РФ <Об образовании));
- Права преподавателей на свободу творчества (ст. 55 Закона РФ (Об образовании>

и ст.44 Конституции РФ);
- Права руководителей уrреждения на осуществление контроJIя за соблюдением

законодательства (ст.З2 ФЗ (Об образовании в РФ>);
- Права вышестоящих органов образования на осуществление инспектирования

(ст.30 Закона РФ (Об образовании>).
1.4 Настоящий докр{ент устанавливает общие требования к содержzlнию и

оформлению кirлендарно-тематического планирования (далее - КТП) по уrебным
дисциплин:lм, междисциплинарным курсам, учебной практике, дает возможность
осуществлять систематический контроль со стороны учебной части, председателей
цикJIовьIх методических комиссий за ходом выполнения прогрilп4мы и равномерной
нагрузке студентов.

1.5 Календарно-тематическое планирование преподаватеJuI должно обеспечивать

реirлизацию основных профессиональньD( образовательньtх прогрtlмм в соответствии с

уrебньrм планом, распределение содержания 1^rебного материzrла по уrебным занятиям,
предусмотренного рабочей программой; планирование лабораторных работ и
практических занятий; определение объема заданий для обуrающихся, их равномерного
распределения.

1.6 Требования данного документа обязательны дJIя исполнения всеми
преподавателями ПЦМК, в том числе, преподавателями-совместитеJuIми в части их
деятельности, связанной с подготовкой, организацией и реализацией уrебного процесса.

2. Термины и сокращения

ППКРС- программа подготовки ква;lифицированньж рабочих, служащих

ППССЗ - прогрilп{ма подготовки специЕrпистов среднего звена

КТП - кirлендарно - тематическое планирование

ПЦМК - предметно-цикловtul методическаJI комиссия
ФГОС СПО - федеральный государственный образоватепьный стандарт среднего

профессионztпьного образования

КСР - контролируемzш сЕtп,lостоятельншI работа студента

УП - учебншI практика
ПП - производственнаrI практика
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3. Содержание КТП

3.1. Календарно-тематическое планирование преподавателя явJuIется обязательным

докр{ентом, способствующим организации образовательного процесса по дисциплине,
МДК, обеспечивающим методически правильное планирование выполнения рабочеЙ
програIч{мы или профессионЕtльного модуJUI в строгой последовательности и связи со

смежными дисциплинilми.
З.2. КТП составляется преподавателем на конкретный учебный юд в соответствии с

1^lебньшл планом, ФГоС СПо, утвержденными рабочими программами учебных
дисциплин (далее - УД), профессиональньrх модулей (далее - ПМ), учебных практик

(далее - УП).
3.3. Задачами составления кirлендарно-тематического планирования являются:

- определение места каждой темы в годовом курсе и место каждого урока в теме;

- определение взаимосвязи между отдельными уроками, тем€lми годового курса;

- формирование рацион.tпьной системы работы по вооружению студентов системой

знаний, рлений по предмету, рЕlзвитию профессионa}льньD( компетепций.

3.4. Календарно-тематический план необходим:

- для распределения содержания уrебного материала, предусмотренного рабочей
процрilммой дисциплины/профессионtlльного модуля, по учебным занятиям;

- планирования практических занятий и лабораторных работ, экскурсий, деловьIх
игр и т.д.;

- планирования и организации самостоятельной (внеаудиторной) работы студентов;

- дJuI подготовки необходимого материi}льно-технического обеспечения (наглядные

пособия, раздаточный материшl, Интернет-ресурсы);

- дJIя отслеживания выполнения образовательной программы по УrЩ, ПМ, УП, для
осуществления систематического KoHTpoJUI за ходом и качеством выполнения

образовательньIх програNIм и требований к объему учебной нагрузки,

внеаудиторной самостоятельной работы студентов.

3.5. Количество часов в год должно соответствовать количеству часов по учебному
плttну профессии/специальности

3.6. Форма к:rлендарно - тематического плана должна соответствовать установленному
образцу (Приложение Jф 2). Календарно - тематическое планирование должно быть

выполнено на стандартных листах А4 в компьютерном варианте.

З.7. При чтении одной и той же дисциплины рt}зными преподаватеJlями должен быть
единый КТП, нilличие которого должно быть у каждого преподаватеJIя.

4.Струкryра КТП

4.1. Форма календарно-тематического плана едина дJuI всех педагогических

работников.
4.2. Требования к КТП:

- соответствие тематике и объему часов рабочей прогрzlп4мы по У,Щ, ПМ, МДК, УП;
- логическм упорядоченность практического опыта, умений, знаний, общих и

профессиональньD( компетенций, образующих содержание занятий,
сilмостоятельной (внеаудиторной) работы студентов (да_гrее - ВСР);

- оптимальное соотношение между содержанием, способаrли и средствчtN4и

речrлизации рчLзличньtх форм преподавания, изrIения данной УД, ПМ, МДК, УП.



4.З. КТП УД, ПМ, МДК, УП должен включать следующие структурные элементы в

указанной последовательности :

- титульный лист (Приложение J',lbl);
- тематическое планирование (Приложение Jtlb2);

- перечень основной и дополнительной литературы (нормативные и нормативно-
технические докуI\{еЕты; основн€UI, дополнительная - с указанuем обозначенuя
dокуменmа, Hoм,repa u zоdа прuняmuщ ocHoBHoZo заzлавltя авmора; названuя KHtJzul,

uзdаmельсmва, zoda вьlпуска, электронные источники с укажлнuем элекmронно2о
adpeca u е2о KpamKuM опuсанuелl), нумерация литературы сквознiш;

- поурочЕое планирование (Приложение JФ3);.

5.Требования к структурным элементам
календарно - тематического планирования

5.1 В титульном листе укzвывается:
- ФИО преподаватеJuI полностью,
- кодинаименованиепрофессии/специальности;
- учебный год, семестр;
- место УД, МДК (раздела) в рабочем плане специilльности,
- максимчtльное количество часов на предмет, общее количество аудиторных часов и

общее количество часов самостоятельной внеаудиторной работы (лолжно
совпадать с количеством часов, отведённьгх на данный предмет в учебном плане и
данными рсlздела 3.2. рабочей программы <Содержание обучения по дисциплине/
профессионirльному модулю>).

5.2 Раздел <Тематическое планирование> оформляется в виде таблицы:
Графа 1 <Nq п/п>. В данную графу последовательно проставJuIется порядковый

номер, который соответствует количеству ршделов.
Графа 2 <Название раздела, темы). В данной графе последовательно заполняются

названия рiвделов и тем соответствующир рабочей програiчrме п 2.2
Графа 3 <Максимальный объём часов>> укiвывается количество часов, которые

необходимо затратить на усвоение дидактических единиц в соответствии с рабочей
программой УД, ПМ.

Графа 4 <Обязательная аудиторн€ш нагрузка> указывается количество часов,
которые необходимо затратить на теоретические занятия, лабораторные и практические
занятия, контрольные работы, соответствующие рабочей программе п 2.1

Графа 5 кСамостоятельнtш (внеаудиторная) работа> указывается количество часов,
соответствующие рабочей программе п 2.1

5.3. В разделе кПоурочное планированиеD содержится:
Графа l dф п/п>. В данную графу последовательно проставляется порядковый

номер темы и порядковый номер урока, который соответствует количеству часов
аудиторной нагрузки.

Графа 2 <Тема ypoкD. В данной графе последовательно заполняются темы
занятий, которые соответствуют занятиям, зафиксированным в журнarле учебных занятий
по соответствующей дисциплине, рiвделу МДК;

Графа 3 кПрактические занятия и лабораторные работы> укt}зывается тема в
соответствии с рабочей программой У,Щ, ПМ.

Графа 4 <<Д/З и внеаудиторншI самостоятельнzш работа (ВСР)>> укчвывается номер
ВСР и форма выполнениязаданиry'

Графа 5 <Планируемые результаты обуrения>> указывается знания, умения, ОК,
ПК;

Графа б<Контроль)) укtlзыв:lются формы и методы контропя.
5.4 Требования к оформлению текста:



- гарнитура шрифта Times New Roman. Щвет шрифта должен быть черным, размер
шрифта 12. межлустрочный интервzrл - одинарный, выравнивание по ширине.

- текстдокументапечатаютнаодной сторонелиста.
- вьцеление жирным и курсивом выполнять согласно макетупрограммы.
- абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту.
- страницы текста КТП должны соответствовать формату А4. Их следует нумеровать

арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию но всему докр{енту. Номер
страницы проставJIяют в правом нижнем углу. Титульный лист вкJIючilют в общую
нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы <_<1> не проставJuIется.

б. Порядок утверждения, внесения изменений и хранения

6.1 Разработанный календарно - тематический план проверяется и рассматривается на
заседании цикловой методической комиссии (далее ЦМК) и уtверждается директором.
Все изменения, которые необходимо внести в календарно-тематический план, должны
обсуждаться и утверждаться на заседании цикJIовой комиссии.
6.2 Оригинал КТП хранится в методическом кабинете, копии у преподавателя/ей.

7. ответственность и полномочия

1.1. Ответственность за написание КТП возлагается на преподавателей. Общую
ответственность за качество написания КТП несут председатели ПЩМК. Преподаватель
обязан иметь копию КТП на своём рабочем месте и предъявлять её по требованию
проверяющего.

8. Приложения

Приложение 1 Титульный лист
Приложение 2 Тематическое планирование
Приложение 3 Поурочное планирование
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РАССМОТРЕНО И ПРИНЯТО УТВЕРЖДАЮ
назаседании Педагогического Совета Председатель Педагогического Совета
СПб ГБПОУ <Автомеханический колледж> Директор СПб ГБПОУ

<Автомеханический колледж))

Д.Н. Лучковский/
Протокол Nч_
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Календарно - тематическое планирование учебной дисциплины ((..........)
является частью основной профессиональной образовательной программы
среднего профессион€Lпьного образования базовой подготовки и составлен в
соответствии с документами:

утвержденной прикЕвом директора J\Ъ... от ((. .....) 20 ........ г.

рабочей программой по
Содержание программы реttлизуется в процессе освоения студентами

программы подготовки специ,tлистов среднего звена/ программы подготовки
квалифицированных рабочих, служащих с получением среднего общего
образованияи СПО с учетом получаемой специ€шьности.

Организация-разработчи к:
Санкт-Петербургское государственное бюджетное профессионЕLпьное

образовательное учреждение <<Автомеханический колледж)

Разработчик:
Ф,И,О,, преподаватель первой/высшей квалификационной категории

СПб ГБПОУ <<Автомеханический колледж>>
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