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1.1.  Настоящие  Правила  пользования  библиотекой  СПб  ГБПОУ
«Автомеханического  колледжа»  (далее  –  Колледж)  разработаны  в  соответствии  с
Примерными  правилами  пользования  библиотекой  среднего  специального  учебного
заведения, утверждёнными Госкомвузом РФ 22.02.1995 г. и Положением о библиотеке
Колледжа.

1.2.  Правила  пользования  библиотекой  регламентируют  общий  порядок
организации обслуживания читателей Колледжа.

1.3. Подписываясь на обратной стороне читательского формуляра, читатель тем
самым подтверждает, что он ознакомлен и согласен с настоящими Правилами.

2. Пользователи  библиотеки имеют право

2.1.  Получать  полную  информацию  о  составе  библиотечного  фонда,
информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах.

2.2. Пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки.
2.3.  Получать  во  временное  пользование  на  абонементе  и  в  читальном  зале

печатные издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации.
2.4. Продлевать срок пользования документами.
2.5.  Получать  консультативную  помощь  в  поиске  и  выборе  источников

информации.
2.6.  Получать  консультационную  помощь  в  работе  с  информацией  на

нетрадиционных носителях при пользовании электронным оборудованием.
2.7. Участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой.
2.8.  Обращаться  для  разрешения  конфликтной  ситуации  к  администрации

Колледжа.

3. Пользователи  библиотеки обязаны

3.1. Соблюдать Правила пользования библиотекой Колледжа.
3.2.  Бережно  относиться  к  произведениям  печати  (не  вырывать,  не  загибать

страниц, не делать в книгах подчёркиваний, пометок), иным материалам на различных
носителях, оборудованию, инвентарю.

3.3. Не выносить документы из помещения библиотеки, если они не записаны в
читательском формуляре или других учётных документах.

3.4.  Поддерживать  порядок  расстановки  документов  в  открытом  доступе
библиотеки Колледжа.

3.5.  Пользоваться  ценными,  редкими,  справочными  и  имеющимися  в
единственном экземпляре документами только в помещении библиотеки.

3.6.  Убедиться  при  получении  документов  в  отсутствии  дефектов,  а  при
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки Колледжа. В противном
случае ответственность за обнаруженные дефекты несёт последний пользователь.

3.7. Возвращать документы в библиотеку в установленные сроки.
3.8. Заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи такими же

изданиями или им равноценными, а при невозможности замены возместить  реальную
рыночную стоимость изданий. В таком случае на полученные средства приобретаются
издания, недостающие в фонде.

3.9.  Полностью рассчитаться  с  библиотекой по  истечении срока  обучения  или
работы в Колледже.

4. Порядок пользования библиотекой
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4.1. Запись обучающихся Колледжа производится в индивидуальном порядке при
предъявлении билета учащегося (для учащихся нового набора читательские формуляры
могут заполняться на основании приказов о зачислении в Колледж), педагогических и
иных работников Колледжа, а так же иных групп читателей – по паспорту.

4.2.  Перерегистрация  пользователей  библиотеки  Колледжа  производится
ежегодно.

4.3.  Документом,  подтверждающим  право  пользования  библиотекой,  является
читательский формуляр.

4.4. Читательский формуляр удостоверяет дату и факт выдачи читателю и приёма
библиотекарем книг и иных материалов.

5. Порядок пользования абонементом

5.1.  За  каждый  полученный  на  абонементе  экземпляр  издания  читатель
расписывается  на  читательском  формуляре.  При  возвращении  литературы  подпись
читателя погашается подписью библиотекаря.

5.2. Максимальные сроки пользования документами:
 учебники,  учебные  пособия  –  учебный  год  (при  необходимости  –  до

окончания изучения предмета)
 научно-популярная, познавательная, художественная литература – 1 месяц
 периодические издания, издания повышенного спроса – 15 дней.
5.3.  Как  правило,  не  подлежит  выдаче  на  дом  последний  или  единственный

экземпляр издания, хранящийся в библиотеке.
5.4.  Читатели  могут  продлить  срок  пользования  взятых  на  дом  книг,  других

документов, если на них нет спроса со стороны других читателей.

6. Порядок пользования читальным залом

6.1. Выдача книг в читальном зале оформляется под расписку в формуляре.
6.2.  Документы,  предназначенные  для  работы  в  читальном  зале,  на  дом  не

выдаются.
6.3.  Литературу, взятую для работы в читальном зале,  выносить из помещения

библиотеки Колледжа запрещено. В случае нарушения этого правила, читатели могут
быть лишены права пользования библиотекой на срок, определенный библиотекой.

6.4. Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном
экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.
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